
 

ACTA No. 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
REUNION MENSUAL DEL MES DE JUNIO IEO SANTA ANA 

CIUDAD Y FECHA: 
8-JUNIO DE 2023 

HORA 
INICIO:7:00 AM 

HORA FIN:10:00 
9:45AM 

LUGAR Y/O ENLACE:  
IEO SANTA ANA 

DIRECCIÓN GENERAL / 
REGIONAL / CENTRO: CIDE 
SOACHA 
 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1.SALUDO 

2.INFORME  DE  INSTRUCTORES 

3.OTROS 

 
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
REALIZAR EL INFORME  DE CADA UNA DE LAS FICHAS IMPARTIDAS DE 
LOS PROGRAMAS SENA EN LA IEO SANTA ANA. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

SE DA INICIO A LA REUNION A LAS 8.00 AM , CON EL ENLACE DE LA 
INSTITUCION ( J. JAMES MORALES ) , QUE DA LAS DIRECTRICES DE LA 
REUNION , LUEGO SE LE DA LA PALABRA A: 
JAIME ORTEGON COORDINADOR DE LA INSTITUCION… 
LUIS EDUARDO RODRIGUEZ INST. DE ASISTENCIA ADMINISTRATIVA(10): 
LA FICHA INICIO CON 25 APRENDICES  Y UNO RETIRADO. 
EL INSTRUCTOR COMENTA UN INCONVENMIENTE . “ AL INGRESAR A LAS 
5:30 NO HAY SALONES DISPONIBLES PARA LA FORMACION Y SE 
DEMORAN MEDIA HORA PARA INSTALARSE. 
MAURICIO ESPINEL INSTRUCTOR DE NMUESTRAS QUIMICAS (11).INICIO 
CON 37 APRENDICES Y HAY 19 APRENDICES EN LA ACTUALIDAD. EL 
INSTRUCTOR COMENTA QUE LOS APRENDICES NO ESTAN LLEGANDO 
PUINTUALMENTE.  Y QUE EL JOVEN  NOY  RODRIGUEZ DANIEL NO 
ASISTE A LA FORMACION  Y QUE LA CHICA ALEJANDRA MURCIA  NO 
ENTREGA EVIDENCIAS. 
LUIS ALFREDO VALENCIA INSTRUCTOR DE M.E.C(10) : 31 APRENDICES , Y 
COMENTA QUE LA APRENDIZ SHERLYN CARMONA NUNCA HA ASISTIDO 
Y MARTIN GALINDO YATE  , ADEMAS QUE LA CHICA JHOANA MOJICA 
FALLA MUCHO. BRAYAN PAMPLONA DEJO DE ASISTIR POR HORARIO , 
JUANITA PINZON NO ASISTE , DEYBY LEONARDO URREGO NO ASISTE Y 
DIDIER UEQUIJO NO TRABAJA EN CLASE. 
FABIAN VARGAS INSTRUCTOR DE MEC.(11) : INICIO CON 24 APRENDICES 
Y EN LA ACTUALIDAD TIENE 18 . Y COMENTA QUE MICHEL NIETO NO 
ENTREGA ACTIVIDADES Y QUE SE HAN RETIRADO 5 APRENDICES. 
ANGELICA TOVAR INSTRUCTORA DE SISTEMAS (11Y10 ) , comenta que la 
ficha de 11 eran 28 aprendices y que ahora tiene 23  y  que de grado  10 
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TENIA 33 APRENDICES . ADEMAS QUE SE HAN RETIRADO ; BREINER 
HERRERA , BRAYAN MARTINEZ  Y  MILLER PAREDES. 
RODRIGO MANCERA INSTRUCTOR DE CONT. Y OPR. FINANC. (11) 
.COMENTA QUE ERAN 23 APRENDICES Y QUE AHORA TIENE 18. ADEMAS 
COMENTA QUE LA APRENDIZ NATALIA BERNAL , ANGIE ORTEGA Y DILAN 
JIMENEZ NO TRABAJAN.  
J. JAMES MORALES R INSTRUCTOR DE MUESTRAS QUIMICAS (10) : FICHA 
INICIA CON 22 APRENDICES Y EN LA ACTUALIDAD SE HAN RETIRADO 3 
APRENDICES. Y SIN NOVEDAD DEL RWSTO DE LA FICHA. 

CONCLUSIONES 

 
 

LA INSTRUCTORA ANGELICA TOVAR SOLICITA UNA P´ROXIMA REUNION 
CON EL PROFESOR ENCARGADO DE LA SALA DE SISTEMAS PARA 
ACLARAR SITUACIONES DE MANEJO DE LA SAL. 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

REALIZAR LAS FORMACIONES DENTRO 
DE LOS PARAMETROS CONCERTADOS 
EN LA REUNION. 

 
INSTRUCTOR
ES Y 
COLEGIO 
 
 
 

 
JUNIO-2023 
 
 
 
 
 
 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 
reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 

 
 

 
 
 
 



OBJETIVO (S) 

No. NOMBRES Y APELLIDOS 

Reunión mensual informe de gestión Instructores IEO Santa Ana 

No. DCCUMENTO 

Aaehca Tow 20ss 

damMon's 3499r 

ame 

to3371/463 

dorsElshy29195 

REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No 

AO34308SO 

Ordegn 9korg91 

PLANTA CONTRATISTA 

X 

SENA 

X 

OTRO DEPENDENCIA 
¿CUAL? EMPRESA 

Cipe 
5ENA 

scocha 

SOAcHA 

DIA 
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MES ANO 

CORREO ELECTRONIcO 

lavoielor 

TELÉFONO/EXT.SENA 

nopnhe.dhosose8e2g6 NA 

AUTORIZA 
GRABACIÓN 

343}r 

Seno-elu. co 39234139 N/A 
hortg>a@ 

FIRMA O PARTICIPACION 
VIRTUAL 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 
sequridad v protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 

cumplimiento de lo establecido legalmente. 
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